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Microsoft Office Power Point 2007 - Format menyusu


Microsoft Office Power Point 2007 proqramında seçilmiş obyekt (şəkil, fiqur və s.) üzərində bəzi əməliyyatları keçirmək üçün Format panelindən istifadə edilir. Format menyusu adi halda menyular sırasında görülmür. Hər hansı obyekti seçdikdə bu menyu yaranır.
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[image: ]Вставить фигуры

Format menyusunda bu panel vasitəsilə slayda yeni fiqurlar əlavə etmək, yazı yazmaq üçün Надпись əlavə etmək mümkündür.
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Стили фигур


[image: ]Format menyusunda bu panel vasitəsilə seçilmiş fiqura müxtəlif dizaynlar vermək olar. Заликва фигуры əmrini seçərək seçilmiş fiqurun daxili oblastında müəyyən əməliyyatlar apara bilərik. 
Şəkildə göründüyü kimi pусунок əmrini seçməklə fiqurun daxili oblastına hər hansı şəkli yerləşdirə bilərik.
Градиентная əmrindən istifadə etməklə fiqurun daxili oblastında müəyyən rənglərin bir-birinə keçidini əlavə edə bilərik
[image: ]Текстура əmri vasitəsilə fiqurun daxili oblastına təklif olunan Текстура-lardan birini seçə bilərik.
Контур фигуры əmrini seçərək fiqurun hüdüd xətləri üzərində əməliyyatlar keçirə bilərik.
Bizə təklif olunan rənglər vasitəsilə hüdüd xətlərinin rəngini dəyişə bilərik. Lazım olduqda другие цвета контура əmrindən istifadə edərək istədiyimiz rəngi ala bilərik.
Толшина əmri ilə hüdüd xətlərinin qalınlıqlarını dəyişə bilərik.
Штрихи əmri ilə hüdüd xətlərinə bəzi dizaynlar vermək (qırıq-qırıq etmək və s.) olar.
Стрелки vasisəsilə «ox» fiqurları üzərində redaktələr aparmaq mümkündür.
[image: ]Bu panelin sağ aşağı ucundakı oxu sıxdıqda sağ tərəfdə gördüyümüz pəncərə açılır.
Açılmış pəncərə vasitəsilə seçilmiş fiqurun dizaynında daha çox redaktələr aparmaq mümkündür.


[image: ]Стили WordArt

Bu panel vasitəsilə seçilmiş yazı üzərində müəyyən redaktələr aparmaq mümkündür. Bizə hazır verilən dizaynlardan birini seçə bilərik.
Заликва текста əmri bundan əvvəlki paneldə qeyd etdiyimiz Заликва фигуры əmri ilə eyni redaktələri yazı üzərində aparmağa imkan verir.
Контур текста əmri də bundan əvvəlki paneldə qeyd etdiyimiz Контур фигуры əmri ilə eyni redaktələri yazı üzərində aparmağa imkan verir.
Анимация əmri ilə mətnə kölgə vermək, qabarıq etmək və s. əməliyyatları həyata keçirmək mümkündür.

[image: ]Упорядочить
Əgər bizim slaydımızda bir neçə obyekt (fiqur, şəkil və s.) varsa, bunlardan hansının ən öndə və ya arxada olmasını təyin etmək fiqurları qruplaşdırmaq və başqa əməliyyatları keçirmək üçün bu paneldən istifadə edilir.
Seçilmiş fiqurdan sonra на передний план əmrini seçsək, həmin fiqur digər fiqurların hamısından öndə olacaq. Bizim slaydımızda ikidən çox obyekt olarsa, переместит вперед əmrini seçərək obyektin yalnız özündən öndə olan obyektdən önə çıxara bilərik.
[image: ]На задний план əmri на передний план əmrinin əksidir. Burda seçilmiş obyektin daha arxaya getməsi təmin olunur. Переместит назад əmri vasitəsilə seçilmiş obyektin bir obyektdən arxaya keçirə bilərik.
Выровнять hissəsi ilə aşağıdakıları yerinə yetirmək olar:
· По левому краю – seçilmiş obyektlərin sol məhdud xətlərinin bir xətt üzərində olmağını təmin edir.
· Выровнять по чентру – seçilmiş obyektlərin orta xətlərinin bir düz xətt üzərində olmasını təmin edir.
· По правому краю – seçilmiş obyeklərin sağ məhdud xətlərinin bir düz xətt üzərində olmağını təmin edir.
· Выровнять по верхнему краю – seçilmiş obyektlərin yuxarı məhdud xətlətinin bir düz xətt üzərində olmağını təmin edir.
· Выровнять по середине – seçilmiş obyektlərin orta xətlərinin bir düz xətt üzərində olmağını təmin edir.
· Выровнять по нижнему краю – seçilmiş obyektlərin aşağı məhdud xətlərinin bir düz xətt üzərində olmağını təmin edir.

Группировать  bir neçə obyekti birləşdirib qrup halına salmaq üçün istifadə edilir. Əks əməliyyat üçün Разгруппировать əmri seçilir.
Повернуть əmri vasitəsilə seçilmiş obyekti müəyyən bucaq qədər döndərmək mümkündür.
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Размер

Bu panel vasitəsilə seçilmiş obyektin en və uzunluqlarının ölçülərini dəyişmək mümkündür.
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