[bookmark: _GoBack]6)Şəhər və ya rayon FH Komissiyasının tərkibi və işinin təşkili
MM qərargahları aşağıdakı kimi təşkil edilir:
- Azərbaycan Respublikası Fovqəladə Hallar Nazirliyinin tərkibində
Mülki Müdafiə qoşunlarının komandanlığı, onun Mülki Müdafiənin
təşkili Baş idarəsi və onun qoşun hissələri;
- Şəhər (rayon) Иcra Hakimiyyəti başçısının aparatı nəzdində şəhərin
(rayonun) MM qərargahı;
- Yerlərdə – idarənin müvafiq şöbəsi (bölməsi, xidməti, qrupu) hüququnamalik MM qərargahları;
- Nazirliyin (dövlət komitəsinin, baş idarənin) – MM qərargahı;
- Birliyin (idarənin, təşkilatın, müəssisənin, digər təsərrüfat obyektinin)nəzdində MM qərargahı yaradılır.
Regional şöbələr bilavasitə MM işinin təşkili baş idarəsinin rəisinə
tabedirlər və bütün inzibati rayonları əhatə edən müvafiq rayonlarda (Bakı,Sumqayıt, Gəncə, Mingəçevir, Əli-Bayramlı(Şirvan), Agdam, Cəbrayıl, Şamaxı,Lənkəran) Mülki Müdafiə orqanlarının fəaliyyətini əlaqələndirir və onanəzarət edirlər.
Kənd rayonlarının MM qərargahları əlavə olaraq kənd təsərrüfatı
heyvanlarının, bitkilərinin, bitkiçilik və heyvandarlıq məhsullarının, ərzaqxammalının və yemlərin radioaktiv, kimyəvi və bakterioloci zəhərlənmələrdən müdafiəsi üzrə tədbirlərimüəyyənləşdirir, planlaşdırır və həyata keçirilməsinə nəzarət edirlər.
Qərargahların əsas vəzifələri.
I. Dinc dövrlərində:
1. MM planlarının hazırlanması və onun təhlil (korrektirovka) edilməsi;
2. MM üzrə əhalinin hazırlığının təşkili;
3. Dinc dövrlərində həyata keçiriləcək tədbirlərin təşkili və aparılması;
4. Иdarəetmə, rabitə və xəbərdarlıq sistemlərini yaratmaq və onların
fasiləsiz işləməsini təmin etməkdir.
II. Fövqəladə hadisə zamanı:
1. Rəhbər işçilərin, xidmət rəislərinin, MM qüvvələrinin və bütün
əhalinin yaranmış vəziyyət haqqında xəbərdar edilməsi;
2. Xilasetmə işlərini keçirmək üçün, MM qüvvə və vasitələrinin
qruplaşmalarını təşkil etmək;
3. Kəşfiyyat və dozimetrik-kimya nəzarətini təşkil etmək;
4. Yaranmış vəziyyətdən nəticə çıxarmaq, vəziyyət barədə qonşu rayonvə obyektləri xəbərdar etmək;
5. Hərtərəfli təchizatı təşkil etmək;
6. Məxfilik recimin saxlanıması və xidməti sirrin qorunması tədbirlərinihəyata keçirmək.
MM qərargahı əsas diqqəti MM tədbirlərinin vaxtında yerinə
yetirilməsinə verməlidir.
Bu tədbirlər müdafiə qurğularının tikilməsi, FMV-in fondunun
yaradılması, MM qüvvələrinin təşkili, onların hazırlığı, habelə, obyektinfövqəladə hadisələr zamanı sabit işinin təşkili və s. ibarətdir.
Hər bir qərargah, bütün MM tədbirlərinin yerinə yetirilməsini istənilənşəraitdə təmin etməyə qadir olan yığcam və intizamlı kollektiv olmalıdır.
Qərargahlarda işin təşkil olunması:
1. Şəxsi heyətin hərtərəfli hazırlığı, MM planının məzmununu dəqiq
bilmələri planda nəzərdə tutulan tədbirlərin vaxtında təşkili və
keçirilməsində;
2. Şöbələrin işinin bir-biri ilə razılaşdırılması və qərargah üzvüləri
vəzifələrinin dəqiq aydınlaşdırılmasında;
3. Qərargahın işində yüksək təşkilatçılıq, intizam, hesabatların tez və
düzgün həyata keçirilməsi bacarığı, əmr və sərəncəmların qısa və aydınişlənilməsində;
4. Tapşırıqları tabelikdə olanlara vaxtında çatdırılması və onların dəqiqyerinə yetirilməsinin təmin olunmasında;
5. Şəxsi heyətə yüksək qərargah mədəniyyətinin aşılanmasında və
nəhayət, tez fəaliyyətdə olan rabitə vasitələrindən, idarəetmə
proseslərinin avtomatlaşdırlması və mexanikləşdirilməsindən istifadə
etməklə yeni effektli iş metodlarının tətbiq edilməsində və s.
Yuxarı qərargahların, yüksək tələbkarlıq, dəqiqliyi tabelikdə olan
qərargahlara nümunə olmalıdır. O, öz vaxtının çox hissəsini tabeliyində olanqərargahlara və MM qüvvələrinə sərf etməlidir.
Təsərrüfat obyekti MMQ-ın təşkili sxemi
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Qərargahın tərkibi obyektin ştat üzrə işçilərindən,mütəxəssislərindən
yaradılır ki, bu da obyekt rəhbərinin əmri ilə həyata keçirilir.
Qərargah işçilərinin tərkibi obyektin xüsusiyyətindən, tabeçiliyindən,
habelə işçilərin sayından asılıdır.
Obyektin MM qərargahının rəisinin vəzifəsi:
1. Yaranmış vəziyyət haqqında məlumatlar toplamaq, onları analiz ediböyrənmək, obyektin rəhbərinə və yuxarı qərargahlara çatdırmaq.
2. MM tədbirlərini təşkil edib həyata keçirmək, üçün zəruri hesablamalarvə təklifləri hazırlamaq.
3. Qarşıda duran tədbirləri həyata keçirmək üçün, MM qüvvələrini zərurivasitələrlə təmin etmək və qərargahın vəzifələrini tabeliyində olan şəxsiheyətə çatdırmaq.
2-ci sual: MM qərargahının əsas sənədləri, onların işlənib
hazırlanması və rəsmiləşdirilməsi qaydaları.
MM qərargahlarında aşağıdakı əsas sənədlər işlənib hazırlanır:
1. Mülki Müdafiənin təşkili və aparılması barədə sərəncam və ya əmr.
2. Mülki Müdafiə planı.
3. Иllik planlaşdırma sənədləri.
4. Föqəladə Hallar Komissiyasının sənədləri.
5. MM qüvvələrinin sənədləri.
6. Təlim və məşqlərin sənədləri.
7. Təcili məlumatlar cədvəli üzrə hesabat sənədləri.
Arayış sənədləri:
- hesabatlar, sxemlər, arayışlar, aktlar, məlumatlar və s.
Təqdim olunan sənədlərə olan əsas tələblər:
1. Sənədlərin vaxtında düzgün, qısa və aydın tərtib olunması və icraçılara
çatdırılması.
2. Sənədlərin tərtibatında qərarğah mədəniyyəti və səliqəlik.
Sənədlərin məxfilik dərəcəsi:
- «xüsusi əhəmiyyətli»;
- «tam məxfi»;
- «məxfi»;
- «xidməti istifadə üçün» və məxfi olmayan sənədlər və s.
Sənədlər yazılı, qrafik formada, səs lentinə yazılmış və fotoşəkilli ola bilər
və zəruri nüsxədə hazırlana bilər.
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